2011-2012（1）学期本科课堂教学有关事项通知
各位教师：

新学期好！现将本学期本科课堂教学有关事项通知如下：

一、本学期开课的要求：
1、本学期教学活动时间为20周（2011年8月29日－2012年1月13日），学生从8月29日开始按课表正式上课（新生是9月26日正式上课），课程总表（仅供参考）将掛在学院网上和0A系统上。 请各位任课教师严格按照教务部下达的教学任务安排上课。

2、按照学校要求，教师第一周内不得调换上课时间、地点。因各种原因需调整上课时间或地点的，可在第一周与学生协商后，填写《调停课申请表》,经系主任和教学院长同意，到教务部计划科办理。

3、2011年8月29－9月9日，学院将按照学校要求开展期初教学检查工作，组织专人对教师课堂教学情况进行全面检查。

二、上交相关材料要求：
请各教研室主任提醒教师按要求整理以下材料.收齐签字后，于9月1日前交学院本科教学秘书。

1、本学期教师教学进度表一式二份。

2、2010-2011（2）学期的试卷及相关材料。
试卷袋里应具备:  (1) 按登分顺序每20份装订成册的试卷；

(2) 填写完整的成绩登分单 （直接在登分系统里打印）
(3) 成绩分析表；
(4) 试卷分析表；
(5) 标准答案与评分标准（A 、B 卷）；

(6) 考场情况登记表。
上交学院及教务部的材料：(1) 填写完整的成绩登分单；
(2) 试卷分析表；

(3) 成绩分析表；

(4) 电子版标准答案与评分标准（A 、B 卷）
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